NIiLUFER KAYMAKAMLIGI
YAZI iISLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANM
A SURESI

Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan
Tecaviizlerin Kaymakamlarca
Onlenmesi

1- Dilekge
2- Miisteki vekili miiracaat edecekse noterden
tasdikli vekaletname

3- Tapu Belgesi

15 Giin

634 sayil1 Kat Miilkiyeti Kanununa 2814
sayil1 Kanunla eklenen Ek-2. madde
geregince; gorevleri nedeniyle tahsis
edilen ortak kullanim alanindan
(Di1saridan atanan Y onetici, Apartman
Gorevlisi, Bekgi) tahliye islemi

1- Dilekge,

2- Bagvuruda bulunan Y onetici ise Y Onetici
Olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise
tapu kayit 6rnegi,

3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son
verildigine yoneticiye/yonetim kuruluna yetki
verildigine dair kat malikleri kurulu karari,
4-Is akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi
nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen teblig
serhli ihtarname,

7 Gin

Lokal A¢ma ve Isletme izin Belgesi

1-Dilekge,

2-Lokal acilmasi konusunda alinmis yonetim
kurulu kararinin 6rnegi,

3-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi
ornegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

4- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda
mesken olarak goriinen yerler i¢in kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin
ornegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile
aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karar1 6rnegi,

5-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in
Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

2 AY

Tuketici Sorunlari

1-Dilekge,
2-Fatura,
3-Satis fisi,

3-6 Ay




4-Garanti belgesi,
5-S6zlesme vb.

Dilekge ve eki belgelerin 2 (iki) suret halinde
diizenlenmesi gerekmektedir.

Ticari Amagla Internet Toplu Kullanim

2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatmin ash ya
da Belediyeden onayli bir 6rnegi,

3- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midiiriin niifus

5 ! N ; clizdan1 fotokopisi, 15 Giin

Saglayici Izin Belgesi ]
4- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan
sabit IP sozlesmesi,
5- TIB onayl filtre programi lisans belgesi.
5 Ekim 1961 tarihli Lahey S6zlesmesi
hiikiimlerine gore yurt disinda -Ilcemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi

5 kullanilacak idari nitelikli belgeler ve Ozel okullar, Universiteler, Niliifer Niifus 10 Dakika
(Apostille tasdik serhi) ile s6zlesme Miidiirligi tarafindan diizenlenen belgeler ile
disindaki iilkelere gidecek belgelerin noter onayli belgelerin imza tasdiki iglemi.
tasdik islemi

7 |Insan Haklari Thlalleri -Dilekge ve basvuru konusuyla ilgili belgeler. 1Ay

1-Dilekge,
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel | 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
Saglik S_igortas1 _Kanununun %c?gici 1 inci | 3 Niifus Ciizdan: F otokopisi,

8 maddesinin 2 nci fikras1 geregince 5434 405 o : oldus dair bel 20 Giin
say1l1 Emekli Sandig1 Kanununun 108 ) 1 grencl 1s]e:) o%renm olduguna dair DEIGE,
(Miilga:31/5/2006-5510/106 md.) gallglyor 1se bordro,
maddesi geregince (Muhtaglik Karari) 5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri).

9 Mahall_e Muhtarlarina verilecek Gorev 1-Basvuru Dilekcesi 10 Dakika
Belgesi

1- Dilek¢e Kaymakam ya da Yazi isleri

10 Vatandaslardan elden veya posta ile Miidiirti tarafindan havale edilmis dilekgeler, 30 Giin
gelen Dilekgeler Not : Ad1 soyadi, tarih, adres ve imza olmayan

dilekgeler isleme alinmaz

11 |CIMER Basvurular -Internet {izerinden yapilan Cimer basvurulari 30 Giin

12 | Adli Sicil Belgesi (Sabika Kayd1) 1- Dilekg¢e matbu 2- Niifus Cilizdani ash 10 Dakika
4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu 'Selrl;iﬁtr? ﬂekli i?ls(ggeligigfnb;irnmaZél

13 | Gorevlilerinin Yargilanmasi hakkinda g usustar: yere - Soyadi, 30 + 15 Giin

basvuru

adresi ve telefon numarasi, sikayet edilen
memurun adi, soyadi, calistig1 kurum)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”




[k Miiracaat Yeri : Yazi Isleri
Midirligi

Isim : Ibrahim AY

Unvan : Yazi Isleri Miidiirii
Adres : Thsaniye Mh. Niliifer
Cumhuriyet Meydani N:7A
Niliifer/BURSA

Tel:(224) 249 32 00

Ikinci Miiracaat Yeri

Isim: Avni ORAL

Unvan: Niliifer Kaymakami

Adres : Ihsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydan1
N:7A

Niliifer/BURSA

Tel:(224) 249 32 00



tel:(224)
tel:(224)

